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1.

L A Szabalyzat célja

A jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Kdzszolgalati
Kézalapitvany (a tovabbiakban: Kdzalapitvany) — az informaciés tnrendelkezési jogré!
és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30.
§ (6) bekezdéseben és a 35. § (3) bekezdésében, valamint a kézérdek( adatok
elektronikus kdzzétételére, az egységes kbzadatkerest rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrédl szold
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében foglalt kdtelezettsége alapjan
~ rogzitse azon szabalyokat és eljarasi rendet, amely alapjan a kezelésében levd
kbzérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételét végzi, tovabba ezen
adatokat ~ a térvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki
szamara megismerhetdvé teszi, a jogorvoslati jogrél szolé tajékoztatast biztositja.

Il. A Szabalyzat targyi és személyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kézalapitvany kezelésében levé valamennyi
kézérdekl adatra és kézerdekbdl nyilvanos adatra.

A Szabalyzat szemelyi hatalya kiterjed mind a munkaviszonyban, mind pedig a
munkavégzésre iranyulé egyeéb jogviszonyban foglalkoztatott valamennyi munkatarsra,
aki munkakore, feladatkére vagy utasitas alapjan a Szabdlyzat hatalya ala tartozo
kézérdekl adatot vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot kezel.

It A Szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak

A Szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak a jelen pontban meghatérozott
jelentéssel birnak:

a. szemelyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ( érintett")
vonatkozd barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, killdndsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényez alapjan azonosithato;

b.  kulénleges adat: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és
biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok,
valamint a blnlgyi személyes adat;

c.  kozérdeki adat: a Kdzalapitvany kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd
vagy kdzfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informécié vagy
ismeret, fuggetlenltl kezelésenek madjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl,



Iv.

igy kiidnésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedt értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra
€s a megkdotdtt szerzdédésekre vonatkozd adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekil adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhettségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kézérdekbé! elrendeli.

Kézérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében
eljaré személy neve, feladatkére, munkakore, vezetdi megbizasa, a kézfeladat
ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhetségét térvény elbirja.

Ha térveny masként nem rendelkezik, kbzérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly
vagy allami, illetéleg helyi dénkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan
kdtelezben igénybe veendd vagy mas médon ki nem elégitheté szolgaltatast nydjto
szervek vagy személyek kezelésében lévl, e tevékenységlkre vonatkozo,
személyes adatnak nem minbsilé adat is.

A kozérdekii adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok kézzététele

A kozzététel teljesitésének altalanos szabdlyai

a.

Az adatok kozzeétetele a Koézalapitvany sajat hivatalos honlapjan, a
https://www.kszka.hu/ elérési utvonalon keresztll térténik, a nyitoéoldalrdl elérheté
Kozérdekl adatok” hivatkozas alatt.

A Kozalapitvany a honlapot gy alakitja ki, hogy az a széles kérben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is
olvashatd legyen.

A Kdzalapitvany a kételezéen kézzéteendd kézérdekil adatokat digitalis formaban,
barki szamara elérhetden, személyazonositas nélkll, korlatozastd! mentesen,
Kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhatd
modon, a betekintés, a letbités, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen teszi kdzzé. A kozzéiett adatok megismerését a
Kézalapitvany nem kéti személyes adatok kozléséhez.

Az elektronikusan kézzétett adatok - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a
honlaprél nem tavolithatéak el.

A kozzétett adatokat a Kézalapitvany védi a jogosulatian megvaltoztatas, tériés,
megsemmisillés és sérilés ellen.

A Kdzalapitvany a kdzzétételre szolgald honlap elérhetetienségét okozé barmely
Uzemzavar esetén munkaidében az (zemzavar elharitasat — a Kézalapitvany
Irodaja ircdavezettjének kezdeményezése altal — haladéktalanul megkezdi.

Amennyiben a kozzétett adatok helyesbitése, frissitése vagy toriése valik
szUkségessé, a Kozalapitvany Irodajanak irodavezettje ennek tényérdl, okairdl,



toriés esetén annak jogalapjardl tajékoztatja a Kézalapitvany Kuratériumanak
elndkeét, aki a szlikséges intézkedések megtételére utasitja.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat elézd allapotanak archiv allomanyban vald elérhetéségét.

Amennyiben az adatok ismételt elballitasa és kdzzététele mas mddon nem, vagy
csak aranytalan koéltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas,
torles, megsemmisiilés vagy sérllés esetére a kodzzétett adatokrol biztonsagi
masolatot kell késziteni.

Altalanos kdzzétételi lista

a.

A Kozalapitvany tevékenysegéhez kapcsoléddan az altalanos kizzétételi lista az
Infotv. 1. mellekletében meghatarozott adatokat jelenti, amely listat ezzel egyezé
formaban, a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben részletezett médon kell
kdzzétenni.

A Kbézalapitvany Kuratériumanak elndke - a Koézalapitvany Irodajanak
irodavezetdje Utjan — gondoskodik a kdzzétételi listakon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérdl.

Egyedi kozzétételi lista

a.

A Kozalapitvany Kuratériuma — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatdsag véleményének kikérésével — az altalanos kdzzétételi listaban, valamint
jogszabaly altal kotelezden kdzzéteendd adatként meghatéarozott adatokon tul
tovabbi kételezben kézzéteendd adatkdrt hatarozhat meg (egyedi kozzétételi lista).

Egyedi kézzétételi lista megallapitasa esetén a Kdzalapitvany Kuratériuma azt—a
kozzétételi listaban nem szerepld kdzérdeki adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan — legalabb évente felllvizsgalja.

A kézérdek( adatok kézponti elektronikus jegyzéke és az egységes kbzadatkerssd
rendszer

a.

Az elektronikusan kdzzétett adatok egyszerii és gyors elérhettisége érdekében a
Kdzalapitvany gondoskodik a kezelésében |év6, kézérdek(i adatot tartalmazd
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak a kézponti
elektronikus jegyzékbe, valamint az — egyseges szempontok szerinti elektronikus
hozzéférést és a kozérdek( adatok kozotti keresés lehetbségét biztositd —
egységes kézadatkeresé rendszerbe térténd rendszeres megkiildésérsl. Ennek
erdekében gondoskodik azoknak a kézigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatésaganak biztositasaért felelés miniszter részére torténd
tovabbitasardl és a tovabbitott kézérdek( adatok rendszeres frissitésérél.

A Kézalapitvany az egyseges kizadatkeresd rendszer és a kdzponti elektronikus
jegyzék teljes kdriiségének biztositasa céljabdl, a nyilvantartasba vétel érdekében
bejeienti a miniszternek a kdvetkezd adatokat: a Kdzalapitvany neve és székhelye,
a kapcsolattartas adatai (eléerhetéség), tovabba a Kézalapitvany nyilatkozatat arra
vonatkozéan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett
kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil. A bejelentett adatainak valtozasa esetén a



10.

11.

12.

13.

14,

15.

Kézalapitvany a minisztert tajékoztatja a valtozasardl, beleértve a Kdzalapitvany
megszlinését vagy atalakulasat is.

c.  Amennyiben a kdzzétett kézérdekii adatok megvaltoznak és ez érinti a kbzzétett
kdzérdekl adatokat tartalmazo leird adatokat, a Kdzalapitvany koételes a leird
adatokat a kdzzétételi listaban meghatarozott megorzési idé alatt karbantartani.
Igy kiléndsen koteles az (jonnan kdzzétett kozzétételi egységre vonatkozé Uj lefro
adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas el6tti) kozzétételi egységben az U
kdzzetételi egység elérhetéségére utalni, a pontatlan, téves vagy iddszerlitlen leird
adatot helyeshiteni.

V. Az adatigénylés teljesitésének rendje

A kozérdekbdl nyilvancs adatok megismerésére a kézérdek( adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell megfelelden alkalmazni azzal, hogy a kézérdekbdl
nyilvanos szemelyes adatok kizarélag a célhoz kétott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjesztheték.

A kozérdekli adat megismerése irant barki - széban, irasban vagy elektronikus Gton -
igényt nyGijthat be.

A szdban érkezd igény beérkezésekor a Kézalapitvany [roddjanak munkatarsa
jegyzdkonyvet vesz fel, amelyben rogziteni kell legaldbb az adatigénylé azonositasahoz
és a vele vald kapcsolattartdshoz minimalisan szlkséges adatokat, az igény
beérkezésének idejét, az igényelt adatok kérét, valamint az igénylé nyilatkozatat arrdi,
hogy az adatok kiadaséat milyen formaban kéri. Amennyiben az adatigényld papir atapu
masolat kiadasat igenyli, régziteni szlkséges azt is, hogy azt milyen modon —
személyesen vagy postan — kivanja-e atvenni.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, a Kézalapitvany Kuratoriumanak elnéke
- a Kozalapitvany Irodaja utjan — felhivja az igénylét az igény pontositasara.

A kozérdek(: adat megismeréseére iranyulé igénynek a Kozalapitvany Kuratériumanak
elndke — a Kézalapitvany Irodaja Utjan — az igény tudomasara jutasat kovetd legrévidebb
idd alatt, legfelijebb azonban 15 naptari napon belil tesz eleget. Ha az adatigénylés
jelentds terjedeimd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teliesitése a  Kozalapitvany  alaptevékenységének  ellatasahoz  szilkséges
munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon
belul tajékoztatni kell,

Amennyiben a kézerdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
jsmerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetienné kell tenni.

Az adatigénylesnek kézérthetd formaban és - amennyiben ezt a Kézalapitvany
aranytalan nehézség nélkll teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve
maodon Kell eleget tenni. Ha a kért adatot a Kézalapitvany korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos



16.

17.

forras megjeldlesével is.

Koltségtéritési igény felmerllése esetén az adatigénylés teljesitésének sajatos
szabalyai

a.

A Kozalapitvany az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmer(it
kdltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmertit
kéltseg mértéke meghaladja a vonatkozd kormanyrendeletben meghatarozott,
kéltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb &sszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a vonatkozé
kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb 6sszeget.

A koltségterites osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megelézben, az igény
beérkezesét kévetd 15 napon belill a Kozalapitvany Kuratériumanak einske — a
Kozalapitvany Irodaja (tjdn - irdsban tajékoztatja. A tajékoztatasnak az
adatigénylés teljesitésének masolatkeszitést nem igényld lehetdségeire is ki kell
terjednie.

Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil kell nyilatkoznia
arrél, hogy az igenylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak a Kozalapitvanyhoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az
adatigenylés teljesitésére rendelkezésre ali6é hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az adatigénylé az igényet masolatkészitést nem igényléen médositja,
az adatigénylést a lehetd legrévidebb id6n bellil teljesiteni kell.

Ha az igényld az igényét fenntartja, részére a Kozalapitvany Kuratoriuménak
elndke — a Kdzalapitvany Irodaja Gtjan — tajékoztatast kiild a fizetés teljesitéséhez
szUkséges adatokrol, amely fizetési tajékoztatd kézhezvételét kéveté 15 napon
belll kételes a koltségtéritést az adatigényld a Kézalapitvany részére megfizetni.

Amennyiben a Kézalapitvany kéltségtéritést allapitott meg, és az igényld igényét

ekkent tartja fenn, ugy az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni.

Az adatigénylés megtagadasanak modja és esetei

a.

Az adatigenylés teljesitésere vagy a teljesités megtagadasdara vonatkozé dontés
meghozatala a Kbzalapitvany Kuratériuma elndkének hataskorébe tartozik.

A Kozalapitvany Kuratdriumanak elnéke az igény teljesitésének megtagadasarol,
annak indokaival, a jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatdssal egyitt, az
igény beérkezéset kovetd 15 napon belll irdsban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezesi cimét kdzodlte — elektronikus levélben értesiti az igényl6t.

A Kézalapitvany az elutasitott adatigénylési kérelmekrdél, valamint az elutasitasok
indokaird! nyilvantartast vezet.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kézerthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A kozerdekl adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azér,
mert a nem magyar anyanyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala



értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagadasa tekintetében térvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehettvé, a
megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére
iranyuld igeny teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sllyd a kézérdek( adat
megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fliz6d6 kézérdeknél.

Az adatigénylésnek a Kézalapitvany nem kételes eleget tenni, ha az igény
teljesitése

. a tényleges kezelésében nem lévd adat beszerzését, hegylijtését, vagy

° tényleges kezelésében 1évd kdzérdek( adatok vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatok &sszevetése Utjan a kezelésében lévé adatokhoz képest Uj adat
eldallitasat

tenné szilkségesse.

A Kézalapitvany az adatigénylésnek nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyljtott, azonos adatkérre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé
adatokban valtozas nem allt be.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a
mindsitett adat védelmérdl szo6lé térvény szerinti mindsitett adat, tovabba, ha
annak, mint adatfajtanak a megismeréséhez valé jogot térvény korlatozza.

18. Jogorvoslat

a.

Az igényld a kozerdek(l adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
dsszegenek felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény
elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
kéltsegterités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott harminc napon
belll kell meginditani. Amennyiben az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités 6sszege miatt az igényld a
Nemzeti Adatvedelmi és |Informacidszabadsag Hatdsag vizsgalatanak
kezdemenyezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, ugy a birésag eléit a
pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitasarél, a vizsgalat
megszintetésérdl, a vizsgalat lezarasarol szolo vagy hatdsagi intézkedések
megtételérdl szold értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon belll lehet
meginditani. A perinditdsra rendelkezésre &l hataridd elmulasztdsa esetén
igazolasnak van helye. A birésag a per minden szakaszaban soron kivil jar el.

Az adatigenyld a kdézérdek(i adatok megismeréséhez fliz6dd jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértes esetén a Nemzeti Adatvedelmi és Informacidészabadsag
Hatdsaghoz is fordulhat.



19.

20.

21.

22,

VI.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag részére térténé
adatszolgaltatas

A Kozalapitvany — az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésében foglaltaknak eleget téve — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag részére minden évben januar
31-€ig adatot szolgaltat

a. a kozerdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagaddsanak szamaré! és a megtagadasok jellemzé
indokairol,

b. a kozérdekl és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez szlikséges napok atlagos szamardl, valamint

c.  akozerdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének elérhetdségérsl,

VIl. Zaro rendelkezések

A Szabalyzatban nem érintett kérdésekben a Kézalapitvany Szervezeti- és MUkddési
Szabalyzatdban irtak, valamint a vonatkozd jogszabalyok, kildndsen az informacios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény, és a
kozerdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (Xil. 25.) Korm. rendelet, tovabba a kézérdekii adat iranti
igeny teljesitéséért megallapithaté koltségtérités méntékérsl sz6lo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet rendelkezései szerint kell eljarni.

A Szabalyzatot elfogadasat kévetden a Kézalapitvany honlapjan nyilvanosan elérhetévé
kell tenni.

A Szabalyzat az elfogadasanak napjan Iép hatalyba, és hatalybalépésével egyidejiileg
valamennyi, azonos targykérben kiadott szabalyozas a hatalyat veszti. A Szabalyzat
visszavonasig hatalyos.



